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REF‘UELiKPL HRVYATSKA
ISTARSKA ZUPANIJA

OPCINA MEDULIN
Upravni odjel za opée poslove
i drustvene djelathosti

Centar 223, 82203 Medulin
ity e ulin.hr

Klasa: UP/I 112-03/24-01/0007
Urbroj: 2163-27-01/1-24-4
Medulin, 03. prosinca 2024.

PREDMET: Opis posla i informacija o placi

VISI-A STRUCNI-A SURADNIK-CA ZA ZASTITU OKOLISA

POSLOVI RADNOG MJESTA

- suraduje u izradi akata iz djelokruga upravnog tijela, rijeSava sloZzene upravne i druge
predmete, te rijeSava probleme uz upute i nadzor rukovodeceg sluzbenika, odgovara za
zakonitost postupka, rjeSenja i izdanih akata;

- prikuplja, evidentira i obraduje podatke o sastavnicama okolisa;

- obavlja poslove na pripremi, izradi i azuriranju katastra onecis¢enja okolisa;

- obavlja poslove vezane za uspostavu i funkcioniranje informati¢kog sustava praéenja stanja
u okolisu;

- suraduje sa nadleznim tijelima drzavne uprave, podru¢ne i lokalne samouprave, ustanovama
i udrugama vezano za zastitu okolisa;

- izraduje stru¢na misljenja te predlaze mjere radi smanjivanja i sprjeCavanja onecisc¢enja
okoliSa (postupanje s otpadom; o€uvanje kakvoce zraka, zastita od buke, oCuvanje kakvoce
mora i priobalja, zastitu prirode i ostalo);

- izraduje struéne podloge za pripremu planova intervencija u okoliSu i programa sanacije
ugrozenih dijelova okoli$a;

- izraduje prijedloge programa zastite okolia za pojedine dijelove Opc¢ine Medulin (po potrebi),
radi o€uvanja kulturno povijesnih, estetskih i prirodnih vrijednosti krajolika;

- prati i unapreduje stanje zasti¢enih podrucja i opéenito biolosSke raznolikosti, te rijetkih i
ugrozenih stanista i staniSnih tipova radi uspostave Nacionalne ekoloske mreze (NEM) kao
prvi korak u pripremi prijedloga mreze Natura 2000;

- izraduje nacrte programa mjerenja kakvoce zraka sa prijedlogom lokacija postaja u podru¢noj
mrezi za mjerenje onecidcenja zraka, osigurava uvjete za provodenje programa, te sudjeluje u
izradi prijedloga programa mjera za smanjenje onecis¢enja zraka za pojedina podrugja;

- izraduje i izdaje suglasnosti za idejna rjeSenja oblikovanja i uredenja zelenih povrSina

- vodi i prati stanja podrucja mora namijenjenih za kupanje i rekreaciju;

- sudjeluje u organiziranju provodenja postupka (ili dijela postupka) procjene utjecaja na okolis;
- obavlja ostale poslove koji po prirodi posla pripadaju zastiti okoliSa (provodenje edukativnih i
eko akcija, suradnja s drugim nadleznim tijelima za zastitu okoliSa, gradanima i nevladinim
organizacijama)

- priprema dokumentaciju za provodenje javne nabave te provodenje ostale nabave radi
ustupanja usluga i radova sukladno odredbama utvrdenim posebnim propisom; - organizira i
koordinira razvoj sustava gospodarenja otpadom; - stvara i azurira baze podataka sastavnica
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okoliSa; - obavlja i druge poslove po uputama i nalogu procelnika i nacelnika

REFERENT - ICA Il - REFERENT-ICA ZA POSLOVE PISARNICE

POSLOVI RADNOG MJESTA

- Obavlja poslove pisarnice sukladno odredbama Zakona o upravnom postupku, Uredbe o
uredskom poslovanju te Opéim aktima Opéine Medulin. Vodi urudzbeni zapisnik upravnih i
neupravnih predmeta i s njima povezan registar predmeta; Prima i zaprima postu,
preuzima i urudZbira podneske stranaka, pruZa osnovne informacije strankama i dr.

- Obavlja druge poslove po nalogu nacelnika i procelnika.

PORTIR-KA — DOSTAVLJAC-ICA

POSLOVI RADNOG MJESTA

- Obavlja portirske poslove, nadzire i registrira ulazak stranaka i drugih osoba u opc¢insku
zgradu, daje im osnovne informacije i obrasce te ih upucuje na nadlezne sluzbenike,
odrzava kuéni red u opcinskoj zgradi. Obavlja poslove vezane uz rad telefonske centrale.
Obavlja poslove vratara. Obavlja poslove fotokopiranja materijala,

- Obavlja poslove prijema, dostave i otpreme pismena, plakata, publikacija i sl.

- Svakodnevno vodenje evidencije o prisutnosti djelatnika,

- Vodi evidenciju o koristenju prostora u vlasnistvu Opc¢ine Medulin od strane udruga i drugih
korisnika, sastavlja raspored koristenja, vodi evidenciju o kljuCevima i odrzavanju
prostorija,

- Otvara i zatvara opcinsku zgradu,

- Obavlja druge poslove po nalogu nacelnika i proCelnika.

SAVJETNIK-ICA ZA IZGRADNJU | KOMUNALNO ODRZAVANJE

POSLOVI RADNOG MJESTA

- Sudjeluje u pripremi programa gradnje za objekte iz komunalne djelatnosti,

- Sudjeluje u izradi planova i prati njihovu realizaciju u cilju sustavnog upravljanja i
unapredenja prometa, inicira izradu prometnih studija, provodi istrazivanja, koordinira i
odreduje dinamiku izvodenja intervencija u prometnom sustavu,

- Sudjeluje u pripremi i izraduje akte nacelnika i vije¢a iz oblasti izgradnje, odrzavanja i
upravljanja komunalnom infrastrukturom, raspolaganja nekretninama u svrhu uredenja
pojedinih pitanja iz te oblasti,

- Nadzire obavljanje komunalnih poslova iz nadleznosti Opéine Medulin (poslove izgradnje i

odrzavanja komunalne infrastrukture ¢iji je investitor Opc¢ina Medulin te trgovacka drustva i
ustanove u vlasnistvu, odnosno pretezitom vlasnistvu Opcéine Medulin),

- Sudjeluje u provodenju postupka javne nabave za postupke iz svoje nadleznosti,
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- Priprema prijedloge ugovora i vodi poslove investicijske izgradnje i odrzavanja komunalnih
objekata i infrastrukture, nadzire izgradnju, pribavlja tehni¢ku dokumentaciju za gradenje,
lokacijske i gradevinske dozvole,

- Rje8ava opéenito problematiku komunalne infrastrukture, daje informacije strankama o
stanju radova iz komunalne djelatnosti,

- Obavlja i druge poslove po nalogu nacelnika i pro¢elnika.

REFERENT- ICA | - REFERENT-ICA ZA IZGRADNJU | ODRZAVANJE

POSLOVI RADNOG MJESTA

- Sudjeluje u pripremi prijedloga i izraduje akte nacelnika i vije¢a iz oblasti odrzavanja i
upravljanja komunalnom infrastrukturom i raspolaganja nekretninama,

- Sudjeluje u pripremi planova iz komunalne djelatnosti i sudjeluje u izradi troSkovnika
za komunalnu izgradnju i odrzavanju,

- Sudjeluje u nadziranju obavljanja komunalnih poslova iz nadleznosti Opc¢ine Medulin
(poslove izgradnje i odrzavanja komunalne infrastrukture Cciji je investitor Opcina
Medulin te trgovacka drustva i ustanove u vlasnistvu, odnosno pretezitom vlasnistvu

Opc¢ine Medulin),

- Sudjeluje u provodenju postupka javne nabave za postupke iz svoje nadleznosti,

- Sudjeluje u priipremi prijedloga ugovora i vodi poslove investicijske izgradnje i
odrzavanja komunalnih objekata i infrastrukture, nadzire izgradnju, pribavlja tehniku
dokumentaciju za gradenje, lokacijske i gradevinske dozvole,

- RjeSava opcenito problematiku komunalne infrastrukture, daje informacije strankama o
stanju radova iz komunalne djelatnosti,

- Obavlja i druge poslove po nalogu nacelnika i pro¢elnika.

REFERENT-ICA — KOMUNALNI REDAR-KA — VJEZBENIK-ICA

POSLOVI RADNOG MJESTA

- Obavlja poslove komunalnog redara, osobito patrolnu sluzbu, uvidaje, piSe zapisnike,
vodi upravni prvostupanjski postupak iz oblasti komunalnog redarstva, izri€e i naplaéuje
mandatne kazne, daje izvjeStaje o napravljenim prekriajima, pokrece prekrdajne
postupke, vodi upravne postupke uklanjanja stvari s javnih povrSina, poduzima
propisane mjere za zastitu javnih povrSina, komunalnih objekata i ostale opcinske
imovine,

- Vodi evidenciju i brine o skladistenju, odrzavanju i koristenju uniformi i opreme za
prometnu mladez, spasioce i sli€nu opremu,

- Prati stanje bespravne izgradnje i sudjeluje u predlaganju mjera za njeno suzbijanje,
postupa i izdaje akte prema drugim propisima u kojima je komunalni redar ovlasten za
postupanje

- Obavlja poslove prema drugim zakonskim i podzakonskim propisima kojima je komunalni
redar ovlasten za postupanje (Zakon o gradenju i Zakon o odrzivom gospodarenju
otpadom),

- Poduzima druge radnje i mjere za koje je ovlasten te izvrSava druge zadatke i poslove
po nalogu nacelnika voditelja odsjeka, pododsjeka i procelnika.
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INFORMACIJA O PLACI

Osnovnu placu

savjetnika-ce €ini umnozak koeficijenta slozenosti poslova radnog mjesta 2,89 i
oshovice, uvecan za 0,5 % za svaku navrdenu godinu radnog staza

viSeg-e struénog-e suradnika-ce Cini umnozak koeficijenta slozenosti poslova radnog
mjesta 2,71 i osnovice, uvecan za 0,5 % za svaku navrSenu godinu radnog staza;
referenta | Cini umnozZak koeficijenta sloZenosti poslova radnog mjesta 2,2 i
osnovice, uve¢an za 0,5 % za svaku navrsenu godinu radnog staza;

referenta Il Cini umnozak koeficijenta slozenosti poslova radnog mjesta 1,98 i
oshovice, uvecan za 0,5 % za svaku navrdenu godinu radnog staza;

referenta Il referenta Il €ini umnozZak koeficijenta sloZenosti poslova radnog mjesta
1,92 i osnovice, uvecan za 0,5 % za svaku navr$enu godinu radnog staza;

Portira-ke — dostavljaCa c&ini umnozak koeficijenta sloZenosti poslova radnog mjesta
1,78 i osnovice, uvecan za 0,5 % za svaku navrsenu godinu radnog staza;

Plaéa vjezbenika
Za vrijeme vjezbenickog staza vjezbenik ima pravo na 85% place poslova radnog mjesta
najnize slozenosti njegove vrste.

Osnovica za obracun place iznosi 775,00 EUR-a.

Op¢ina Medulin

Oznaka obrasca: 1367
4/4



